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GUÍA PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE COMPATIBILIDAD DE LOS 
PROFESORES ASOCIADOS DE LA UNIVERSIDAD DE VALLADOLID 

 
Para la autorización o reconocimiento de compatibilidad que conlleve el desempeño de un 
segundo puesto de trabajo, cargo o actividad en el sector público o para el ejercicio de una 
actividad privada, se solicita cumplimentar el modelo normalizado Anexo I. Igualmente debe 
cumplimentarse en los casos en que se ha solicitado compatibilidad otros cursos, pero se 
haya producido algún cambio en cualquiera de las dos actividades desempeñadas, tanto en 
su trabajo habitual como en la de profesor asociado (cambio de centro de adscripción de la 
plaza, aumento de dedicación..) 

Previamente al inicio del procedimiento, se puede verificar si su ordenador cumple los 
requisitos necesarios para poder realizar el trámite. Esto se puede hacer a través de la 
página web: www.ae.jcyl.es.  

 

 
 
En Requisitos mínimos, puede verificar si su ordenador los cumple: 
 

 
 

En Simular Firma, puede comprobar si su firma o certificado digital cumple con los requisitos 
necesarios. A su vez puede acceder a una guía de usuario, preguntas frecuentes o una dirección 
de correo electrónico por si surge algún problema con el procedimiento electrónico. 

http://www.ae.jcyl.es/


  

 

 
 

Una vez realizadas las oportunas comprobaciones al formulario se accede:  
 
- Desde el portal de la Junta de Castilla y León, utilizando el navegador internet explorer:  http://www.jcyl.es: 

 
 

 
 

 
 

http://www.jcyl.es/


  

Teclee en el BUSCADOR DE TRÁMITES Y SERVICIOS: “compatibilidades”.  Aparece la siguiente pantalla: 
 
 
 

 
 
Clique en «Compatibilidad para el ejercicio de actividades públicas y/o privadas del personal al 
servicio de la Administración de la Comunidad de Castilla y León» 
 
Es recomendable utilizar el navegador internet explorer. Le aparecerá la siguiente pantalla. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Primeramente habrá de abonar la tasa para la tramitación de la solicitud de compatibilidad. 
 



  

 
 
El pago de dicha tasa 75,75 € (Código 309.1 «Tasa por autorización o reconocimiento de compatibilidad con 
actividades públicas o privadas») se puede efectuar de dos formas: 
 

A. Pago en entidad bancaria colaboradora: «Descargar formulario», «Liquidación de tasa». Una vez 
cumplimentado se puede dirigir a cualquier entidad bancaria colaboradora y efectuar el pago.  
 

B. Si prefiere el pago a través de tarjeta de crédito, ha  de  clicar en Accesos al modelo 046 y se le 
mostrará la siguiente pantalla: (mejor utilice la opción Modelo 046 on line. Acceso sin certificado. 

 
En el apartado “Centro Gestor” hay que indicar “CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA”. 
En el apartado “Órgano Gestor” hay que indicar “INSPECCION GENERAL DE SERVICIOS”. 
En el apartado “Código Territorial” hay que indicar “PR4700”. 
En el apartado “Provincia en la que radica el órgano gestor” hay que indicar “VALLADOLID”. 
En el apartado “Código de la Tasa/Precio público” hay que indicar “309.1.0” 
 
De este modo se cumplimenta automáticamente la casilla con el importe total a ingresar y la 
denominación de la tasa/precio público. 

 

 
 
Una vez pagada la  tasa, acceda a «Tramitación electrónica» y clicar en «Solicitud»: 
 



  

 
 

 
 
Clique en Rellenar solicitud 
 

 
 

Diferenciamos dos casos 
 



  

1.- EMPLEADOS PÚBLICOS deben cumplimentar los apartados 1, 2 y 3. 
 

 1.1.- En  el apartado 2 hará constar los datos solicitados en referencia con su actividad pública, que 
sería la principal. En naturaleza jurídica la que corresponda a su nombramiento o contrato.  
 

 
 

1.2.-  En el apartado 3 su actividad como PROFESOR ASOCIADO (que sería la actividad pública 
secundaria que pretende compatibilizar). Clique en el cuadro rojo para que se editen los datos. 

 
 
Punto 20: Universidad de Valladolid,  Punto 21: Facultad o Escuela donde se encuentre adscrita la plaza. 
Punto 24: PROFESOR ASOCIADO, Punto 25: Grupo: 1. Punto 26: Profesor Asociado LOU. Punto 27: clique la 
opción Laboral. 
 
2.- AUTÓNOMOS  o TRABAJADORES POR CUENTA AJENA deben cumplimentar los apartados 1  2 y 4. 
 

2.1.-En el  apartado 2 se deben suscribir los datos de PROFESOR ASOCIADO (que sería su actividad 
pública principal). 
Punto 12: Universidad de Valladolid. Punto 13: Facultad o Escuela donde esté adscrita la plaza. Punto 16: 
Profesor Asociado. Punto 17: 1. Punto 18: En el desplegable debe elegir Profesor Asociado LOU. 
 

 
 
 
 

2.2.- En el apartado 4 cumplimente los datos de su TRABAJO HABITUAL (que sería la actividad privada 
para la que solicita el reconocimiento de compatibilidad). Debe clicar en el cuadro rojo para que se editen los 
datos. 



  

 
Punto 35: los autónomos deben cumplimentar horario flexible y el trabajador por cuenta ajena, el horario en 
que desarrolla su  actividad por cuenta ajena. 
 
3.- Si lo que se pretende es solicitar autorización de compatibilidad para el ejercicio de una segunda actividad 
pública y a la vez reconocimiento para el ejercicio de una actividad privada (siempre que la suma de jornadas 
de ambos puestos no sea igual o superior a la máxima en las Administraciones Públicas), debe 
cumplimentarse los apartados 1, 2, 3, y 4. La solicitud así presentada dará lugar a dos expedientes, uno de 
compatibilidad para el ejercicio de una segunda actividad pública y otro de compatibilidad para el ejercicio de 
una actividad privada (en este caso el pago de la tasa habrá de ser abonado dos veces, una por cada 
expediente de compatibilidad). 
 
Si tiene alguna compatibilidad solicitada y cuenta con la resolución correspondiente, debe indicarlo en el 
apartado 5. 
 

  
 
Ponemos la fecha y clique en siguiente. 

  



  

  

 



  



 

  

 

 
 
    

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
Se genera la siguiente pantalla: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Firmar y registrar 



 

  

 
 
Opción Siguiente. 
 

 
 

 
 
Documentación a anexar: Distinguimos dos supuestos: 
 
1.-En el supuesto de que se pretenda compatibilizar una actividad privada por cuenta ajena 
deberá anexar: 
 1.1.- Justificante del pago de la tasa 

1.2.- Certificado emitido por el titular o responsable de la empresa en la que se ejerce 
el puesto de trabajo habitual, en el que consten los siguientes datos: Nombre o denominación 
social, domicilio de la empresa, descripción de la actividad para la que se solicita la 
compatibilidad, así como la jornada y el horario laboral en el que se desarrolla la misma. 

 
 
 
 
 
 
2..- En el supuesto de que se pretenda compatibilizar una actividad privada por cuenta 
propia (autónomo), deberá anexar: 
 



 

  

 2.1.- Justificante del pago de la tasa 
2.2.- Certificado emitido por el solicitante en el que consten los siguiente datos: 

Nombre o denominación social, domicilio de la empresa, descripción de la actividad para la 
que se solicita la compatibilidad, así como la jornada y el horario laboral en el que se 
desarrolla la misma. 
 
 
A continuación se procede a firmar la solicitud generándose: 

• RESUMEN DE PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS,  
• ANEXO I SOLICITUD DE COMPATIBILIDAD PARA EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES 

PÚBLICAS O PRIVADAS DOCUMENTACIÓN QUE SE HAYA ANEXADO.  
 
En el caso de que solo se genere el RESUMEN DE PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS, 
podemos actuar de la siguiente forma: 

 

 
 

 
 

 
 
En “verificar documentos” y junto con el identificador que aparece en el RESUMEN DE 
PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS, puede recuperar la documentación referida, firmada 
electrónicamente. 



 

  

 



 

 

Los  siguientes documentos firmados electrónicamente son los que debe imprimir para remitirlos al 
Servicio de Profesorado. 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 


