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1. Acceso 
Portal del empleado → >> → Sede Electrónica → Quinquenios 

 

2. PDI que presenta solicitud y tienen reconocidos tramos anteriores. 
Repase sus datos personales. 

 

 

 
1. Pulse SOLICITUD 
2. Agregue ALEGACIONES si lo considera necesario (formato PDF). 
3. Envíe al PORTAFIRMAS los documentos. 
4. TRAMITE la solicitud una vez firmados los documentos (pueden pasar unos minutos desde 

que firma su solicitud hasta que pueda tramitar su solicitud en lo que se sincronizan 
ambos programas).  

1º 



3. Funcionarios de nueva incorporación que ÚNICAMENTE solicitan la 
CONVALIDACIÓN de quinquenios de LABORAL 

Repase sus datos personales. 

 
1. Pulse CONVALIDACIONES. 
2. Acceda al PORTAFIRMAS para firmar los documentos. 
3. TRAMITE la solicitud una vez firmados los documentos (pueden pasar unos minutos desde 

que firma su solicitud hasta que pueda tramitar su solicitud en lo que se sincronizan 
ambos programas). 

  

1º 



4. PDI que solicita el séptimo tramo y tiene que RENUNCIAR a un tramo 
anterior. 

Repase sus datos personales. 

 

1. Pulse RENUNCIA- Seleccione el tramo al que quiera renunciar. 
2. Pulse solicitud para generar la nueva solicitud. 
3. Acceda al PORTAFIRMAS para firmar los documentos. 
4. TRAMITE la solicitud una vez firmados los documentos (pueden pasar unos minutos desde 

que firma su solicitud hasta que pueda tramitar su solicitud en lo que se sincronizan 
ambos programas). 

 

1º 

2º 
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